LOK-rapportering

Det finns tva skilda typer av LOK-stod, ett statligt och ett kommunalt.

Hur rapporterar man dessa?
Folj ordningen nedan.

1) Kontroll av uppgifter

Innan man borjar maste man kolla att det finns angivet tillrdckligt med uppgifter i de
aktiviteter som &r ibockade som LOK-aktiviteter i VOOL kalendern. (I denna kalender ska
endast LOK-aktiviteter laggas in.)

OBS!!! As-viktigt. Det blir kaos med hela rapporteringen annars!!!

Detta giller AVEN for aktiviteter dir det inte finns ndgra deltagare eller for fa deltagare for
att fa stod.

Det som MASTE st3 ar:

e VOOL kalender

e Aktivitetstyp (tréning, tavling etc)

e Namn (pa tréningen)

e Plats (typ var man ar, men inte sa noga var. Maste dock sta nagot.)

e Aktivitetens datum

e Aktivitetens starttid

e Aktivitetens sluttid (OBS!! maste vara med annars blir det en flerdagsaktivtet som sakert
krockar med andra aktiviteter (dven i andra féreningar) och gor att ingen av aktiviteterna
blir godkanda.)

Detta gar ganska enkelt att kolla upp genom att:
Man loggar in pa IdrottOnline enligt anvisningar hér:
https://vallentunaosseby.se/idrottonline-klubbadministration/ .

Numera maste man logga in med "Freja” ocksa.

Sen gar man in under fliken ”Aktivitet” i dverkanten.

Sen trycker man pa "Narvaroregistrering” i vansterkanten.
Sen vdljer man aktuell "LOK-Period”.

Sen kan man kryssa bort eventuella Grupp eller Ledarnamn.
Sen véljer man ”Alla” under "Registreringsstatus”.

Sen trycker man pa ”"Sok”

Kolla i listan att inte nagot verkar saknas.

Komplettera vid behov.

Fortsatt sen med punkterna nedan.


https://vallentunaosseby.se/idrottonline-klubbadministration/

2)

3)

Statliga

Man loggar in pa IdrottOnline enligt anvisningar har:
https://vallentunaosseby.se/idrottonline-klubbadministration/ .
Sen gar man in under fliken "LOK” i 6verkanten.

Sen trycker man pa fliken "Ansdkan” uppe till vanster.

Sen trycker man p& ”Oppna ansokan for VT2023” eller liknande.
Sen trycker man pa "Orientering” i vanstra kanten.

Sen kryssar man i ett par ”Jag intygar...”-rutor.

Sen trycker man pa ”"Ga vidare”.

Sen trycker man pa ”Skicka ansékan”.

Klart!

Kommunala

Man ligger kvar i samma ”"LOK” flik som for det statliga.

Sen trycker man pa "Kommunfil” i vansterkanten.

Sen trycker man pa "+ Skapa kommunfil”

Sen valjer man aktuell period under "Vilj period”.

Sen vantar man upp till 24 timmar. Man far ett mail om man angivit en mailadress.

Man behover inte spara en egen xml-filen langre utan kommunens system Rbok ska kunna
hamta den sjalv.

MEN for att Rbok ska kunna hamta filen maste man godkénna i Idrott online att Rbok far
gobra detta. Kolla nast langst ner pa sidan LOK Kommunfil under ”Tillat kommunens system
att hamta kummunfil”. VOOL har ett avtal med Vallentuna kommun att Rbok ska fa hamta
filen. Valj nagon period som verkar lamplig.

Sen loggar man in pa kommunens system Rbok: https://vallentuna.rbok.se/
Tryck pa “Logga in”

Tryck pa pilen till héger om "Medborgare”

Vilj "BankID pa annan enhet”

Ange personnummer.

Logga in med BankID.

Vilj profil ”Vallentuna-Osseby OL”.

Ga in under “Narvaro” i vansterkanten och valj “Import”.

Tryck sedan pa “Importera fil fran IdrottOnline”

Da dyker det upp en rullista nedanfér dar man valjer aktuell period.

Tryck pa "Hamta”.

D3 kommer det upp lite om ”Filnamn” “Format” och VOOL + org nr, ”N&rvarokort: 2416449,
Ungdomar 2022” typ.

Tryck pa “Importera” nedanfor.

Svara ”JA” pa fragan om du vill importera filen.

Da dyker det upp rad under “Importerade filer” och dar ska det tydligen handa nagot inom
24 timmar.

Sen nar det star “hanterad” pa den ska man ga in under Narvaro > Ansok.


https://vallentunaosseby.se/idrottonline-klubbadministration/
https://vallentuna.rbok.se/

Vilj ratt period dar och tryck pa ”Skicka in”.

Klart!
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